BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 264/2016/TT-BTC Ha Noi, ngay 14 thang 11 nam 2016

THONG TU
QUY BINH MUC THU, CHE DO THU, NOP, QUAN LY VA SIY DUNG PHI, LE PHi TRONG LINH VU’C NGOAI
GIAO AP DUNG TAI CAC CO QUAN DAI DIEN VIET NAM O NUOC NGOAI

Can ctr Luat phi va Ié phi ngay 25 thang 11 nam 2015;

Cén cwr Luédt co quan dai dién nwdc Cong hoa xa hdi cha nghia Viét Nam & nwdc ngoai ngay 18 thang 6 nam
2009;

Cén ctr Ludt nhdp cénh, xuét cdnh, qué cénh, cw trii clia ngudi nuwdc ngoai tai Viét Nam ngay 16 théng 6 ném
2014;

Can ctr Luat ngan sach nha nwéc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Cén cwr Luét quéc tich ngay 13 théang 11 ndm 2008;

Can ctr Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 cta Chinh pht vé xuét nhap canh cta cong
dan Viét Nam va Nghj dinh s6 94/2015/NP-CP ngay 16 thang 10 ndm 2015 stra déi, bé sung mét sé diéu cua
Nghi dinh sé 136/2007/ND-CP ;

Cén ctr Nghi dinh s6 111/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 ndm 2011 vé chirng nhén lanh sw, hop phap héa lanh
SWy

Can ctr Nghi dinh sb 82/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 quy dinh vé viéc mién thj thuc cho nguoi Viét
Nam dinh cw & nuéc ngoai va nguoi nuéc ngoai la vo, chéng, con ctia nguoi Viét Nam dinh cw & nuéc ngoai
hoéc cua céng dan Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 ndm 2016 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng dén
thi hanh mot sé diéu ctia Ludt phi va 1é phi:

Cén ctr Nghi dinh s6 215/2013/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 cta Chinh phd quy dinh chirc ndng, nhiém
vu, quyén han va co céu té chirc cia Bé Tai chinh;

Theo dé nghj cta Vu truéng Vu Chinh séch thué,

B6 trudng Bé Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh mire thu, ché dé thu, ndp, quén Iy va sir dung phi, 16 phi
trong linh vire ngoai giao 4p dung tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai.

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung phi, I& phi trong linh virc ngoai giao ap dung tai
cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy va cac co quan khac cla Viét Nam dwec Gy nhiém
thwee hién chirc nang lanh sy & nwdc ngoai (sau day goi chung la Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai).

Didu 2. Ngwoi ndp phi, 18 phi

T& chirc, ca nhan Viét Nam va td chire, ca nhan nwéc ngoai dwgc Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai cung
cép dich vu cOng hodc phuc vu cac cong viéc quan ly nha nwéc trong linh vire ngoai giao thi phai ndp phi, 1& phi
theo quy dinh tai Thong tw nay.

Piéu 3. T6 chic thu phi, 1& phi

Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai phuc vu cac td chire, ca nhan vé cong viéc quan ly nha nwéc trong linh
virc ngoai giao pht hop véi quy dinh phap luat 1a t6 chive thu phi, 1& phi theo quy dinh tai Théng tw nay.

Diéu 4. Mirc thu phi, 1& phi

Mtrc thu phi, I& phi quy dinh tai Biéu muc thu phi, 1& phi trong linh virc ngoai giao (Phu luc 1 va 2) ban hanh kém
theo Thoéng tw nay dwoc ap dung tai t4t ca cac Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai.

Piéu 5. Cac trwong hop mién hodc giam phi, 1é phi

1. Mién thu phi, & phi v&i cac tredng hop sau day:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-136-2007-nd-cp-xuat-canh-canh-cua-cong-dan-viet-nam-54797.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-94-2015-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-136-2007-nd-cp-xuat-canh-nhap-canh-cua-cong-dan-viet-nam-294056.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-136-2007-nd-cp-xuat-canh-canh-cua-cong-dan-viet-nam-54797.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/linh-vuc-khac/nghi-dinh-111-2011-nd-cp-chung-nhan-hop-phap-hoa-lanh-su-132673.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thue-phi-le-phi/nghi-dinh-120-2016-nd-cp-huong-dan-luat-phi-le-phi-320506.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-215-2013-nd-cp-chuc-nang-quyen-han-co-cau-to-chuc-bo-tai-chinh-217183.aspx

a) Nguwéi nwée ngoai 1a khach moi (ké ca vo hodc chdng, bdé me dé, bd me vo hodc chdng va cac con cung di
theo khach moi) ciia Bang, Quéc hdi, Nha nwéc, Chinh phd; hodc do 1anh dao BPang, Quéc héi, Nha nwéc, Chinh
phi nwéc Cong hoa xa hdi chid nghia Viét Nam moi véi tw cach ca nhan;

b) Vién chlrc, nhan vién hanh chinh k¥ thuat cia Co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy nwéc ngoai, va
co quan dai dién cla cac t6 chirc quéc té tai Viet Nam va thanh vién gia dinh (vo hodc chdng, bd me dé, bé me
vo hodc chdng va cac con chua thanh nién) theo nguyén tac co di cé lai;

¢) Nguwdi nwéc ngoai mang hod chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu, hd chiéu phd thdng hodc gidy to di lai thay ho
chiéu do nwéc ngoai cap dwgc mién phi thi thuc theo cac diéu wéc qudc t& ma Viét Nam 14 thanh vién, theo quy
dinh phap luat Viét Nam hoac theo nguyén tac co di co lai;

d) Nguwoi nwée ngoai vao Viet Nam dé thwe hién cong viéc civu tro hodc gitip d& nhan dao cho céac té chire, ca
nhan Viét Nam;

d) Ngudi nwéc ngoai vao Viét Nam theo |&i moi trao ddi gitka cac Bo, nganh, tinh, thanh phé theo nguyén tic cé
di co lai;

e) Ngudi co cong voi cach mang, dat nwéc;

g) Céc trwong hop do nhu cAu dbi ngoai can tranh thi hodc vi ly do nhan dao, cdng dan Viét Nam cé hoan canh
dac biét kho khan hoac gap rdi ro;

h) Cac trwdng hop xin cép thj thuc nhung dwoc mién phi thi thuwe theo quy dinh ctia Chinh phi Viét Nam, theo
didu wéc qubc t& ma Viét Nam 1a thanh vién hodc theo thda thuan song phwong.

2. Nguoi Vit Nam dinh cw tai Trung Quéc, Lao, Thai Lan va Cam-pu-chia hodc nhirng nuwéc dang co chién
tranh, dich bénh nguy hiém de doa tinh mang dwoc gidm cac loai phi, 1& phi trong linh vic ngoai giao theo quy
dinh tai Biéu m&c thu phi, 1& phi trong Iinh vuc ngoai giao (Phu luc 1 va 2) ban hanh kém theo Théng tw nay.

3. Béi va&i nhikng trerng hop dwoc mién thu phi, 1& phi trong Iinh viee ngoai giao theo quy dinh trén, t& chirc thu
phi, 1& phi phai déng dau “mién phi, & phi” (GRATIS) vao gidy t& da cap.

Didu 6. Ké khai, ndp phi, I& phi

1. Nguwd&i ding dau Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai co trach nhiém xem xét, quyét dinh Iwa chon ngén
hang c6 uy tin d& mé tai khoan clia Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai phuc vu hoat déng ctia Co' quan
dai dién, ddm béo an toan tién gtri Quy tam gi¥ ngan sach nha nwéc tai Co quan dai dién Viét Nam & nwédc
ngoai.

2. Béi véi cac khoan 1é phi

B6 Ngoai giao chi dao cac Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai td chirc thwe hién hach toan ké toan khoan

thu 1& phi trong Iinh vuc ngoai giao; khi phat sinh sé thu, ndp 100% (mét trdm phan tram) sé tién 1& phi trong linh
vire ngoai giao va sb tién Iai givi ngan hang thuc phat sinh vao Quy tam gi» ngan sach nha nuwéc tai Co quan dai
dién Viét Nam & nwédc ngoai.

Ngudn chi phi trang trai cho viéc thu 1& phi do ngan sach nha nwéc bé tri trong du toan clia td chirc thu theo ché
d6, dinh mtrc chi ngan sach nha nwéc theo quy dinh clda phap luat.

3. Béi v&i cac khoan phi

B& Ngoai giao chi dao cac Co quan dai dién Viét Nam & nwédc ngoai td chire thue hién hach toan ké toan khoan
thu phi trong linh vuc ngoai giao; khi phat sinh sé thu, ndp 70% (bay mwoi phan tram) sé tién phi trong linh vic
ngoai giao va s6 tién lai glri ngan hang thuc phat sinh vao Quy tam gil® ngan sach nha nwéc tai Co quan dai dién
Viét Nam & nwéc ngoai.

4. Phi, I& phi trong linh virc ngoai giao dwoc tinh bing ddng dé la My (USD) theo Biéu murc thu phi va 1& phi trong
linh virc ngoai giao ban hanh kém theo Théng tw nay. Truwdng hop thu phi, 1& phi trong Iinh virc ngoai giao bang
ddng tién nwéc sé tai thi viec quy déi tir ddng d6 la My (USD) sang dbng tién nwéc sé tai dwoc can cir vao ty gia
ban ra cta ddng d6 la My (USD) do ngan hang noi Co quan dai dién Viét Nam & nuwéc ngoai mé tai khodn cong
bo.

Khi ty gia quy déi tir ddng dé la M§ (USD) ra déng tién nwéc sé tai bién dong tang hodc giam trén 10% (muwoi
phan trdm) so v&i ty gia quy déi dang ap dung, Thu trwéng Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai dwoc quy
dinh lai mtc phi va 1& phi lanh sy bang ddng tién nwéc sé tai theo ty gia quy ddi méi, ddng thdi théng bao béng
van ban cho BJ Ngoai giao trwdc khi thye hién.



Trwdng hop tai mét nwéc hodc ving 1anh thé cé tir hai (02) Co quan dai dién Viét Nam tré 1én dwoc phép thu
phi, & phi trong linh vwe ngoai giao, thi Thi trwdng Co quan dai dién Viét Nam c6 thAm quyén cao nhét can ct ty
gia ban ra clia ngan hang sé tai quyét dinh marc thu théng nhat cho cac Co quan dai dién Viét Nam con lai.

5. Trwdng hop t6 chirc, ca nhan Viét Nam va td chirc, ca nhan nwéc ngoai da nop phi, & phi trong linh v ngoai
giao theo quy dinh tai Théng tw nay nhuwng khong du diéu kién dwoc cap gidy to lanh sy hodc tir chbi khéng nhan
két qua xtr ly hd so, td chirc thu phi, 1& phi khéng hoan tra lai sé tién phi, 1& phi d& thu.

Diéu 7. Quan ly va st dung

1. B6 Ngoai giao dwoc siv dung 30% (ba mwoi phan trdm) sé tién phi trong linh viee ngoai giao thwe thu dé chi
theo quy dinh tai Biéu 5 Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 ndm 2016 ctia Chinh phd quy dinh chi
tiét hwéng dan thi hanh mét sé diéu ctia Luat phi va 1& phi va cac quy dinh ctia phap luat.

2. B6 Ngoai giao ban hanh Quy ché quan ly va st dung 30% (ba mwoi phan tram) sé tién phi trong linh vuc
ngoai giao dwoc dé lai. Néu cudi ndm chwa st dung hét, s tién phi dwoc dé lai dwoc chuyén sang nam sau dé
chi theo quy dinh.

Diéu 8. Quyét toan thu, chi vé phi, & phi trong linh vrc ngoai giao

1. Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai c6 trach nhiém mé sé ké toan dé ghi chép, hach toan thu, chi vé phi,
thu nodp Ié phi trong linh virc ngoai giao theo ché dd ké toan hanh chinh sy nghiép hién hanh. Tha trwédng Co
quan dai dién Viét Nam & nwdc ngoai chju trach nhiém v& quan ly va hach toén thu chi cac loai phi va 1& phi trong
[inh vwe ngoai giao ctia co quan minh; dinh ky hang thang gtvi vé B Ngoai giao Bao céo thu phi va 1& phi trong
linh vwe ngoai giao (theo méau quy dinh tai Phu luc 4 va 5 Théng tw nay).

2. B6 Ngoai giao c6 trach nhiém kiém tra va quyét toan thu, chi vé& phi va & phi trong linh virc ngoai giao clia cac
Co quan dai dién Viét Nam & nwée ngoai theo quy dinh hién hanh.

3. Bo Ngoai giao phdi hop véi Bo Tai chinh td chire kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc thu, ndp, quan ly phi va &
phi trong Iinh virc ngoai giao tai cac Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai theo cac quy dinh tai Thong tw
nay.

Piéu 9. Té chirc thwe hién

1. Théng tw nay c6 hiéu lwc k& tlr ngay 01 thang 01 ndm 2017; thay thé Thong tw sd 236/2009/TT-BTC ngay 15
thang 12 nam 2009 ctia Bo trwéng Bo Tai chinh hwéng d&n ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung |é phi trong linh
virc ngoai giao ap dung tai Co quan dai dién ngoai giao, Co quan lanh sy Viét Nam & nwéc ngoai; Thong tw

s6 156/2015/TT-BTC ngay 08 thang 10 ndm 2015 stra dbi, bd sung Thong tw s6 236/2009/TT-BTC ngay 15 thang
12 n&m 2009 cla B6 trwéng Bd Tai chinh hwéng dan ché dé thu, ndp va quan ly st dung phi va & phi lanh sy ap
dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy Viét Nam & nwéc ngoai.

2. Td chirc thu phi, & phi trong linh vc ngoai giao c6 trach nhiém:

a) Niém yét cong khai tén phi, 1& phi, mtc thu, phwong thire thu, déi twong ndp, mién, giam va van ban quy dinh
thu phi, I& phi trong linh virc ngoai giao tai diém thu bang tiéng Viét Nam va tiéng Anh hodc ngdn ngi chinh thirc
cla nwdc so tai;

b) Khi thu tién phai lap va cép bién lai thu cho dbi twgng ndp phi va Ié phi trong linh vire ngoai giao. Bién lai thu
phi va 1& phi dwoc in va phat hanh tai Co quan dai dién Viét Nam & nwéc ngoai theo mau quy dinh tai Phu luc 3
ban hanh kém theo Théng tw nay.

3. Céac noi dung khac lién quan dén viéc thu, ndép quan ly va siv dung phi, 1& phi khéng hwéng dan tai Théng tw
nay duoc thue hién theo hwéng dan tai Luat phi va 1& phi; Nghi dinh sb 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 nam
2016 clia Chinh ph quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé didu ctia Luat phi va 1& phi; Théng tw

s 156/2013/TT-BTC ngay 06 thang 11 ndm 2013 clia B trudng Bd Tai chinh hwéng dan thi hanh mét sé diédu
cta Luat quan ly thué; Luat stra ddi, bd sung mot sb diéu ctia Luat quan ly thué va Nghi dinh sb 83/2013/ND-

CP ngay 22 thang 7 ndm 2013 ctia Chinh pht va Théng tw ciia Bé trwdng Bo Tai chinh quy dinh v& in, phat hanh,
quan ly va str dung ching tir thu phi, 1& phi va cac van ban stva ddi, bd sung hodc thay thé (néu co).

5. Trong qua trinh thwe hién néu cé vudng méc, d& nghi cac co quan lién quan phan anh kip thdi cho Bo Tai
chinh dé& xem xét giai quyét./.

KT. BO TRUONG
THU TRUONG
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Vi Thi Mai

PHU LUC 1
BIEU MUYC THU LE PHI TRONG LINH VIJC NGOAI GIAO
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 264/2016/TT-BTC ngay 14 théng 11 ndm 2016 ctia B trudng Bé Tai chinh)

STT Danh muc 1& phi Pon vi tinh M(ﬁ‘;g’)“

A |Cap hd chiéu
| [H6 chiéu
1 [Cép moi Quyén 70
2 |Gia han hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu Quyén 30
3 |B6 sung, stra déi Quyén 15
4 [Dan anhtré em Quyén 15
5 |Cép lai do d& hdng hodc mét Quyén 150
Il |Gidy thong hanh
1 [Cép moi Quyén 20
2  |C4p lai do d& hdng hodc mét Quyén 40
Il |Cap tem AB (cp cho hd chiéu phd théng di viéc cong) Chiéc 15
B |Lé phi qudc tich
1 |Nhap quéc tich Nguoi 250
2 [Tré lai quéc tich Nguwoi 200
3 [Théi quéc tich Nguoi 200
C [Pang ky nudi con nudi

Thyc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 Nghi dinh

i 16 phl Gang K nugrcon U, 16 pht chi iy phép host dong eaa | 079 9P| 150

td chirc con nudi nwd'c ngoai
D [Quy dinh khac

Nguwoi Viet Nam dinh cw tai Trung Quéc, Lao, Thai Lan va Cam-pu-

chia ho&c nhitng nwéc dang co chién tranh, dich bénh nguy hiém de

doa tinh mang ndp 1€ phi trong linh vwc ngoai gi:e\o bang 20% muc

thu twong wng vai loai céng viéc quy dinh tai Biéu mrc thu nay.
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PHU LUC 2
BIEU MUYC THU PHI TRONG LINH VI’C NGOAI GIAO
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 264/2016/TT-BTC ngay 14 thédng 11 ndm 2016 ctia Bo trudng B Tai chinh)

DPonvi | Mdc thu

STT Danh muc phi tinh (USD)

A [Thi thwc cac loai

1 |Loai thi thwe c6 gia tri nhap xuét canh 01 1&n Chiéc 25

2 |Loai co gia tri nhap xuét canh nhiéu lan:

a) |Loai c6 gia tri dén 03 thang Chiéc 50
b) [Loai co gia tri trén 03 thang dén 06 thang Chiéc 95
c) |Loaico gia tri trén 06 thang dén 01 ndm Chiéc 135
d) |Loai c6 gia tri trén 01 nam dén 02 nam Chiéc 145
e) |Loai c6 gia tri trén 02 nam dén 05 nam Chiéc 155
g) [Thi thuc cAp cho tré em duwdi 14 tudi (khéng phan biét thdi han) Chiéc 25
3 [Chuyén thi thwe con gia tri tir ho chiéu cii sang ho chiéu mai Chiéc 5

B |Xac nhan, dang ky cong dan

1 |Cép Gidy mién thi thuc Chiéc 10
2 |CéAp Gidy xac nhan ding ky céng dan Ban 5
3 [Khaisinh

a) [Pang ky khai sinh Ban 5
b) [Pang ky lai viéc sinh Ban 15
4 [Kéthon

a) [Pang ky két hon Ban 70
b) [Pang ky lai viéc két hon Ban 120
5 [Khai ttr

a) [Pang ky khai tt Ban 5
b) [Pang ky lai viéc khai tl Ban 15

6 |Nhan cha, me, con

Dang ky viéc nhan cha, me, con Ban 200




Dang ky viéc thay déi, cai chinh, bd sung cac van dé& da dang ky tai Co

7 |quan Pai dién Viét Nam hoac tai co quan c6 thdm quyén cla nwéc ngoai Ban 30
va da ghi cha vao sb tai Co quan Dai dién Viét Nam
Dang ky giam hd chdm dt gidm hd, thay déi gidam ho gitka cong dan Viét N
8 B . R Ban 30
Nam cw trd & nwéc ngoai véi nhau
9 |Cac viéc dang ky, xac nhan khac
a) |Cép ban sao trich luc Ban 5
b) Cap gidy xac nhan tinh trang hén nhan cho cong dan Viét Nam trong thoi Ban 10
gian cw trd & nwdc ngoai
CAp xac nhan vé& viéc da ghi vao sb cac thay déi theo ban an, quyét dinh
clia co quan c6 thdm quyén cla Viét Nam déi véi: thay déi quéc tich; xac
o) dinh cha, me, con; xac dinh lai gi&i tinh; nudi con nudi; ly hoén, hiy viéc Ban 10
két hon trai phap luat, cbng nhan viéc két hon; cbng nhan viéc giam ho;
tuyén bd hodc hay tuyén bd mot ngwdi mét tich, da chét, bi mat hodc han
ché nang lwc hanh vi dan sw
Ghi vao S6 céc viéc: khai sinh; két hon; ly hon; hiy viéc két hon; giam ho;
nhan cha, me, con; nudi con nudi; khai t&r va nhirng thay doi khac da .
d) £y oz 5 - ’ NI Ban 20
dwoc giai quyét tai co quan c6 tham quyén clia nwdc ngoai va cap ban
chinh trich luc
e) [Xac nhan da diéu kién két hon Ban 20
Xac nhan nguoi co qudc tich Viet Nam; ngudi cé gbc Viét Nam; lién quan .
s)) p i . A . Ban 20
dén quoc tich theo yéu cau cua céng dan
h) Xac nhan mot s& ndi dung cu thé khac theo yéu cau ctia céng dan (con Ban 20
sbng, dang cu tru tai s& tai, hién cé con dang hoc tai trwong A, B,...)
C [Chirng nhan lanh sw va hop phap héa lanh sw
1 |Hop phéap hoa gidy to, tai liéu Ban 10
2 |Phi chirng nhan lanh sy Ban 10
D [Cong chirng, chirng thwc
Cong chirng, chirng thuwe cac hop ddng, giao dich (trr hop ddng mua
1 |pan. chuyén déi, chuyén nhuong, tang cho, cho thué, thé chap bat dong Ban 50
san, hop ddng gop vén béng bat dong san, vdn ban théa thuan phan chia
tai san, van ban khai nhan di san 13 b4t déng san)
Chirng thwe ban sao tir ban chinh; chivng thuwe chiv ky trong cac gidy to,
van ban bang tiéng Viét; chirng thue chi ky ngwdi dich trong cac van X
2 > . NS . . e sa < L \a Ban 10
ban dich tr tieng nwdc ngoai sang tieéng Viét hoac twr tiéng Viét sang
tiéng nuwéc ngoai
Cong chirng di chiic va viéc sira ddi, bd sung, thay thé hodc hiy b di .
3 A . o x L. s Ban 20
chuc; cong chirng van ban tr chdi nhéan di san
4 |CAp ban sao van ban cong chirng Ban 5




CAp hodc chirng thuc cac gidy t& va tai liéu lién quan dén tau bién, tau

5 bay va cac loai phwong tién giao théng khac Ban 15
E [Xac minh gidy to, tai liéu (khdng ké tién cwéc phi) Ho so/ban 50
G Tiép nhan va van chuyén don, chirng ctr ctia cong dan va phap
nhan Viét Nam
A . Ban hoac 1
Nhan lwu gilr di chuc, bao quan giay to, tai liéu va do vat coé gia tri cia .
1 N RN hién 20
cong dan Viét Nam Ar)s
vat/nam
Tiép nhan va van chuyén don, chirng clr clia cdng dan va phap nhan X <
A . Lz N . N PN Ban hoac 1
2 |Viét Nam cho cac co quan c6 tham quyén trong nwéc (khéng ké tien hien vat 10

cwde phi)

H [Quy dinh khac

Nguwoi Viét Nam dinh cw tai Trung Quéc, Lao, Thai Lan va Cam-pu-chia
ho&c nhitng nwéc dang cé chién tranh, dich bé&nh nguy hiém de doa tinh
mang phi trong linh vuwc dbi ngoai bang 20% mdc thu twong tng véi loai
cong viéc quy dinh tai Biéu mirc thu nay

2 |Mtc thu phi lam gap/ngoai gi®, khi hd so d& hop 1&

Trong ngay (24 tiéng): bang 150% murc thu twong (ng véi loai cong viéc

3) quy dinh tai Biéu muc thu nay

b) Ngay hom sau (36 tiéng); bang 130% murc thu twong &ng véi loai cong
viéc quy dinh tai Biéu mirc thu nay

0 Ngoai gi¢» 1am viéc, ngoai gid nhan hd so, ngay nghi, ngay 1&: bang 140%

mirc thu twong &ng véi loai cong viéc quy dinh tai Biéu mic thu nay

PHU LUC 3
MAU BIEN LAl THAM KHAO
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 264/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cua Bé truéng Bo Tai chinh)

CO QUAN PAI DIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phitc
7 P ———
(Béng dau Québc huy cia CQPD)

BIEN LAI THU PHi VA LE PHi
(RECEIPT)

(Lién 1: Tra cho nguwi ndp tién)



S6 tién Viét bANG Chl (IN WOTA) ... .veveeeeeeeeeceeececee e
Hinh thtrc thanh toan: o Tién mét o Séc o Chuyén khoan
(Pay by) (Cash) (Cheque) (Transfer)
..., hgay... thang... nam 20..
Ngwoi viét phiéu (Authorized Officer) Ngwoi thu tién (Cashier)
(Ky tén va ghi rd ho tén) (Ky tén va ghi rd ho tén)
CO QUAN PAI DIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
TAL.iieeieeeee e

(Boéng dau Quéc huy clia CQDD)

BIEN LAI THU PHi VA LE PHi

(RECEIPT)
(Lién 2: Gri vé Bd Ngoai giao)
$6 (No).............
Tén don vi hodc NGUOT NOP tIBN (PAYEE):.......cucveveeeeeeceeeeeeteeeeeeee e
13 F= o] o T Ao [0 | {=TT) USRS
LY dO NOP tHEN (PAY FOT):.....ivieieieieeeeeeeeeeeeeee et
SE BN (AMOUNT) ...ttt en e enen s er e e enanas
S& i8N ViEt DEANG ChTl (IN WO ... .eveeeeeeceeecece e
Hinh thirc thanh toan: o Tién mét o Séc o Chuyén khoan
(Pay by) (Cash) (Cheque) (Transfer)

..., ngay... thang... ndm 20..
Ngwoi viét phiéu (Authorized Officer) Ngwoi thu tién (Cashier)
(Ky tén va ghi ré ho tén) (Ky tén va ghi ré ho tén)



CO QUAN PAI DIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phtc
Y —
(Péng dau Québc huy cia CQPD)

BIEN LAI THU PHi VA LE PHi
(RECEIPT)
(Lién 3: Lwu tai CQPD)

S6 (NO):............
Tén don vi hodc NGUOT NOP tIBN (PAYEE):.........ceeeeeeeeeeeeeeeececececeeeeeeeee e
DA Chi (AArESS ). ittt ab e
LY dO NOP HHEN (PAY TOI):.....vuiieeeeeieeeeeeeeee e s s es e ese e nese e e nesenen
SE BN (AMOUNT) ...ttt ettt ettt enee
S& tidn Vidt BANG Chl (IN WOTA):....oeeveeeeeeeeeeeeeeee e
Hinh thirc thanh toan: o Tién mét o Séc o Chuyén khoan
(Pay by) (Cash) (Cheque) (Transfer)
..., hgay... thang... ndm 20..
Ngwoi viét phiéu (Authorized Officer) Ngwoi thu tién (Cashier)
(Ky tén va ghi rd ho tén) (Ky tén va ghi rd ho tén)

Ghi chu: CQPD st dung Bién lai thu phi, 16 phi bang tiéng Viét Nam va tiéng Anh hodc ngén ngi¥ chinh thirc clia
nwéc sé tai.

PHU LUC 4
MAU BAO CAO THU LE PHi TRONG LINH VIJC NGOAI GIAO THAM KHAO
(Ban hanh kém theo Théng tw sb 264/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cda B6 truéng B Tai chinh)

CO QUAN DAI DIEN VIET NAM TAlL.....cocorerererrerernenns
BAO CAO THU LE PHi TRONG LINH VU'C NGOAI GIAO
Thang... nam....

(Ap dung tai cac Co quan Dai dién Viét Nam)

S6 lwong B Thanh tién
Pon gia (USD

Pon vi o A s Ghi

tinh Tha hoac tien dia Tha Li cha
ng”g Liy ké{  phwong) ang | tuy

y nay ke

STT Dién giai

A |Cap hd chiéu




| |HO chiéu

1 [Cép moi Quyén

5 Gnla han h chiéu ngoai giao, Quyén
cong vu

3 [B6 sung, stra déi Quyén

4 [Dan anh tré em Quyén

5 [C4p lai do dé& hdng hodc mat| Quyén

Il |Gidy théng hanh

1 [Cap méi Quyén

2 |Cép lai do dé& hdng hodc mat| Quyén

Cap tem AB (cap cho ho
Il |chiéu phd théng di viéc Chiéc
conQ)

B [Lé phi quéc tich

1 |Nhap quéc tich Nguoi
2 [Tré lai quéc tich Nguoi
3 [Théi qudc tich Nguoi

C [Pang ky con nudi

TONG CONG

(NOp Quy tam git cta
NSNN & nwéc ngoai)

..... , ngay....thang....nam 20...

KE TOAN PHU TRACH LANH SV THU TRUGONG DON VI
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén va déng dau)
PHU LUC 5

MAU BAO CAO THU PHi TRONG LINH VUYC NGOAI GIAO THAM KHAO
(Ban hanh kém theo Théng tw sb 264/2016/TT-BTC ngay 14 théng 11 ndm 2016 cta B6 truéng Bo Tai chinh)

CO QUAN DAI DIEN VIET NAM TAL....oovveerrerrerereenns
BAO CAO THU PHi TRONG LINH VU’C NGOAI GIAO
Thang... nam...

(Ap dung tai cac Co quan Dai dién Viét Nam)

STT Dién giai S6 lwong Thanh tién




Pon gia (USD

Dc?n Vi hoic tién dia Gh,l
tinh cha
phwong)
A |Thij thwc cac loai
1 LO?I c? gia tri r:hap canh, Chibe
xuat canh 01 lan
Loai c6 gia tri nhap xuét
2 > A A
canh nhiéu lan:
a) Lo?/ co gia tri dén 03 Chibc
thang
Loai c6 gia tri dén 03 s
b) lthang dén 06 thang Chiec
Loai co gia tri trén 06 .z
©) thang dén 01 ném Chiec
L oai c6 gié tri trén 01 néam .z
d) dén 02 nam Chiec
L oai co gia tri trén 02 ndm .
€) dén 05 ndm Chiec
Thi thue cép cho tré em
g) |dudi 14 tuéi (khéng phan | Chiéc
biét thoi han)
Chuyén thj thuc con gia tri
3 |tlr ho chiéu cii sang hd Chiéc
chiéu mai
B Xac nhan, dang ky céng
dan
1 [CAp Gidy mién thi thuc Chiéc
2 C'aphglay )A(ac nhan dang Chiée
ky cdng dan
3 |Khaisinh
a) [Pang ky khai sinh Ban
b) [Pang ky lai viéc sinh Ban
4 |Kéthon
a) [Pang ky két hon Ban
b) [P&ng ky lai viéc két hon Ban

Khai tcr




a)

Dang ky khai ttr

Ban

b)

Dang ky lai viéc khai tl

Ban

Nhan cha, me, con

Dang Ky viéc nhan cha,
me, con

Ban

Dang ky viéc thay dbi, cai
chinh, bd sung cac van dé&
da dang ky tai CQbD Viét
Nam hoac tai co' quan co
thdm quyén cla nuoc
ngoai va da ghi chu vao
s6 tai CQPD

Ban

Dang ky giam hd chdm
dirt giam ho, thay ddi giam
ho gilra cong dan Viét
Nam cuw trd & nwéc ngoai
vé&i nhau

Ban

Cac viéc dang ky, xac
nhan khac

a)

CAp ban sao trich luc

Ban

b)

Cép gidy xac nhan tinh
trang hon nhan cho cong
dan Viét Nam trong thoi
gian cuw trd & nwédc ngoai

Ban

c)

CAp xac nhan vé viéc da
ghi vao Sé céac thay dbi
theo ban an, quyét dinh
clia co quan c6 thadm
quyén cla Viét Nam

Ban

d)

Ghi vao Sb cac viéc: khai
sinh; két hon; ly hon;...

Ban

e)

Xac nhan da diéu kién két
hon

Ban

9)

Xac nhan ngwoi cé qubc
tich Viét Nam, nguoi cé
gbc Viet Nam; lién quan
dén qudc tich theo yéu
cau clia céng dan

Ban

h)

Xac nhan mot sé noi dung
cu thé khac theo yéu cau
icla cong dan

Ban

Chirng nhan lanh sw va
hop phap héa lanh sw




Hop phap hoa gidy to, tai
liéu

Ban

Phi chirng nhan lanh sw

Ban

Cong chirng, chirng
thwc

Cong chirng, chirng thye
cac hop ddng, giao dich

Ban

Chirng thic ban sao tw
ban chinh, chirng thuwc
ch ky trong cac gidy to,
van ban bang Tiéng Viét;
chirng thuwe chlr ky ngudi
dich trong cac van ban
dich tir Tiéng Viét sang
tiéng nuwéc ngoai

Ban

Cong chirng di chuc va
viéc stra ddi, bd sung,
thay thé hodc hay bé di
ichlc; cong chirng van ban
tr chéi chap nhan di san

Ban

C4p ban sao van ban
cbng chirng

Ban

Cap hodc chirng thue cac
gidy to va tai liéu lién
quan dén tau bién, tau bay
va cac loai phwong tién
giao thdng khéac

Ban

Xac minh gidy to, tai liéu
(khéng ké tién cwéc phi)

Ho so/
ban

Tiép nhan va van
chuyén don, chirng cr
cua cong dan va phap
nhan Viét Nam

Nhan Iwu gilr di chuc, bao
quan gidy to, tai lieu va dd
vat co gia tri cia cong dan
Viet Nam

Ban
hoac 1
hién vat/|

nam

Tiép nhan va van chuyén
don, chirng clr clia cong
dan va phap nhan Viét
Nam cho cac co quan co
thdm quyén trong nwéc
(khong ké tién cwéc phi)

Ban
hoac 1
hién vat

M6t sé quy dinh khac




Thu I& phi lam gép va
ngoai gi® ngoai muc phi
quy dinh trén (khi hé so
da hop &, trir Khodn 3
Muc D), thu thém:

Trong ngay (24 tiéng):

Ngay hém sau (36 tiéng):

Ngoai gio’ lam viéc, ngoai
gir nhan hé so, ngay nghi,
ngay Ié:

TONG CONG THU:

PHAN PHOI CAC QUY

NOp Quy tam gilr cia

1 NSNN & nwéc ngoai
2 [30% s6 thu phi
2.1 [Sé chi
Chi phi str dung &n phdm
a) [z -
trang lanh sy
(Cac chi phi khac lién quan
dén céng viéc thu (céng
tac phi di nhan &n phdm
tréng lanh su; tién chi phi
b) |van chuyén &n phém tréng

lanh sw; in to khai, hoa
don, biéu miu; van phong
[phém; chi phi dién thoai,
fax, cwoc phi buu dién).

2.2 [30% con lai

KE TOAN
(Ky va ghi rd ho tén)

PHU TRACH LANH SV
(Ky va ghi rd ho tén)

, hgay.... thang.... ndm 20...
THU TRUONG BON VI

(Ky, ghi rd ho tén va déng dau)




